
Benutzeroberflächen
✔✔ Windows 

✔✔ MacOS X 

Alle Angebote unten lehre ich auf Windows 
und MacOs, soweit es die Software auf beiden 
Plattformen gibt.

Textverarbeitung
✔✔ MS Word für Windows und  

Apple Macintosh 

✔✔ OpenOffice Writer

✔✔ Pages (iWorks)

Tabellenkalkulation
✔✔ MS Excel 

✔✔ OpenOffice Calc

✔✔ Pages (iWorks)

Datenbanken
✔✔ MS Access

✔✔ Filemaker (Windows/Mac)

Desktop Publishing
✔✔ Adobe InDesign 

✔✔ Adobe Photoshop, Photoshop Elements

✔✔ Adobe Illustrator

✔✔ Adobe FrameMaker 

✔✔ Quark XPress

✔✔ Ventura Publisher 10

✔✔ Database Publishing

✔✔ Adobe Acrobat 

Projektmanagement
✔✔ Projektmanagement – Theorie und Praxis 

mit …

✔✔ MS Project, MS Visio, Merlin (Mac)

Internet/Webdesign
✔✔ Internet Benutzung  

(WWW, E-Mail, Newsgroups, FTP)

✔✔ HTML, CSS, Webseiten-Gestaltung

✔✔ Dreamweaver, Flash

✔✔ JavaScript

✔✔ Typo3

Projektbetreuungen
✔✔ Print und Web

Seitenthemen
✔✔ Wirtschaftsenglisch  

schriftlich/mündlich

✔✔ Englisch für Mediendesigner/innen

✔✔ Fremdsprachensatz

✔✔ Manuskriptmanagement/
Redaktionsworkflow (Autor – Lektor – 
Redaktion – Satz) mit Word, Writer, Adobe 
Acrobat

✔✔ automatisierte Manuskriptbearbeitung  
mit Word-Makros

✔✔ Datenkonvertierung mit 
Filtern, Standardsoftware und 
Makroprogrammierung  (Word-VBA)

✔✔ Datenaustausch/-migration, Backups 
(Betriebssysteme, Datenträger, Formate)

✔✔ MindMapping mit Mind-Manager

✔✔ Bewerbungscoaching
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Ausbildung
✔✔ abgeschlossenes Studium (M.A.) der 

Allgemeinen Sprachwissenschaft, Phonetik 
und Sinologie

✔✔ Zusatzausbildung: Verlagsfachwirt 
Herstellung, DIHK-geprüft

✔✔ ADA (Ausbildung der Ausbilder)

✔✔ WIFI-Trainerdiplom

Berufserfahrungen
✔✔ Redaktionelle Arbeit in Zeitschriften 

(Recherche, Auswertung, Übersetzung, 
Verfassen von Artikeln)

✔✔ Herstellung von Werbemitteln für 
unterschiedlichste Druckverfahren und 
Bedruckstoffe

✔✔ Satz- und Gestaltungsarbeiten (z.B. 
Fremdsprachensatz für technische 
Dokumentationen)

✔✔ Support, Netzwerkpflege, 
Datenarchivierung

✔✔ Desktop Publishing in der Redaktion

✔✔ Gruppenleitung Redaktionsassistenz 
(Backlistpflege, Reihenentwicklung, 
Lizenzproduktionen)

✔✔ Projektmanagement Multimediale 
Publikationen und Print-Lizenzausgaben  
(Wirtschaftsenglisch)

✔✔ Webdesign, Webseiten-Pflege

als freier Referent tätig für ...
✔✔ bfi OÖ

✔✔ AMDW (Akademie für Mediendesign und 
Werbung) Wels

✔✔ WiFi OÖ

✔✔ Medienreich Computertrainings

✔✔ Journalisten-Akademie Dr. Hooffacker & 
Partner, München

✔✔ Langenscheidt KG, München

✔✔ Klett WBS, München

✔✔ CT – Computertraining, München

✔✔ mediadesign Akademie, München

✔✔ Agentur für Arbeit München

✔✔ cbz Computerbildungszentrum, München

✔✔ elop – Abteilung Technische 
Dokumentation, München

✔✔ Personalreferat der Landeshauptstadt 
München

✔✔ bfz (Berufsförderungszentren des 
Bayerischen Handels), München

✔✔ bfw (Berufsförderungswerk), München

✔✔ gaü (Gemeinützige 
Arbeitnehmerüberlassung, 
Komplementärqualifikation), München

Referentenprofil II 
Praktische Erfahrungen – Werdegang – Ausbildung


